
■営繕課・建築住宅課

主任監督員
：建築

⇒
総括監督員

：建築
⇒

班長
：建築

⇒ ※ ⇒
受託者監督員

：建築
⇒

現場代理人
：建築

⇒
主任（監理）技術者

：建築

※ 技術補佐 建築設備参事 課長 　=　営繕課に廻る場合

※ 係長 技術補佐 課長 　=　建築住宅課に廻る場合

主任監督員
：機械(衛生)

⇒
総括監督員
：機械(衛生)

⇒
班長

：機械(衛生)
⇒ ※ ⇒

受託者監督員
：機械（衛生）

⇒
現場代理人
：機械(衛生)

⇒
主任（監理）技術者

：機械(衛生)

※ 技術補佐 建築設備参事 課長 　=　営繕課に廻る場合

※ 係長 技術補佐 課長 　=　建築住宅課に廻る場合

主任監督員
：機械(空調)

⇒
総括監督員
：機械(空調)

⇒
班長

：機械(空調)
⇒ ※ ⇒

受託者監督員
：機械（空調）

⇒
現場代理人
：機械(空調)

⇒
主任（監理）技術者

：機械(空調)

※ 技術補佐 建築設備参事 課長 　=　営繕課に廻る場合

※ 係長 技術補佐 課長 　=　建築住宅課に廻る場合

主任監督員
：機械(機械)

⇒
総括監督員
：機械(機械)

⇒
班長

：機械(機械)
⇒ ※ ⇒

受託者監督員
：機械（機械）

⇒
現場代理人
：機械(機械)

⇒
主任（監理）技術者

：機械(機械)

※ 技術補佐 建築設備参事 課長 　=　営繕課に廻る場合

※ 係長 技術補佐 課長 　=　建築住宅課に廻る場合

主任監督員
：電気(電気)

⇒
総括監督員
：電気(電気)

⇒
班長

：電気(電気)
⇒ ※ ⇒

受託者監督員
：電気（電気）

⇒
現場代理人
：電気(電気)

⇒
主任（監理）技術者

：電気(電気)

※ 技術補佐 建築設備参事 課長 　=　営繕課に廻る場合

※ 係長 技術補佐 課長 　=　建築住宅課に廻る場合

主任監督員
：電気(昇降機)

⇒
総括監督員

：電気(昇降機)
⇒

班長
：電気(昇降機)

⇒ ※ ⇒
受託者監督員
：電気（昇降機）

⇒
現場代理人

：電気(昇降機)
⇒

主任（監理）技術者
：電気(昇降機)

※ 技術補佐 建築設備参事 課長 　=　営繕課に廻る場合

※ 係長 技術補佐 課長 　=　建築住宅課に廻る場合

主任(監理)技術者
：建築

⇒
現場代理人

：建築
⇒

受託者監督員
：建築

⇒
主任監督員

：建築
⇒

総括監督員
：建築

⇒
班長
：建築

⇒ ※

※ 技術補佐 建築設備参事 課長 　=　営繕課に廻る場合

※ 係長 技術補佐 課長 　=　建築住宅課に廻る場合

主任(監理)技術者
：機械(衛生)

⇒
現場代理人
：機械(衛生)

⇒
受託者監督員
：機械（衛生）

⇒
主任監督員
：機械(衛生)

⇒
総括監督員
：機械(衛生)

⇒
班長

：機械(衛生)
⇒ ※

※ 技術補佐 → 建築設備参事 → 課長 　=　営繕課に廻る場合

※ 係長 技術補佐 課長 　=　建築住宅課に廻る場合

主任(監理)技術者
：機械(空調)

⇒
現場代理人
：機械(空調)

⇒
受託者監督員
：機械（空調）

⇒
主任監督員
：機械(空調)

⇒
総括監督員
：機械(空調)

⇒
班長

：機械(空調)
⇒ ※

※ 技術補佐 → 建築設備参事 → 課長 　=　営繕課に廻る場合

※ 係長 技術補佐 課長 　=　建築住宅課に廻る場合

帳票およびワークフロー一覧
注：※印の職位は、任意で追加が可能です。追加した場合、以下の決裁順序となります。

決裁発議者カテゴリ 帳票名称（書類種別）No 様式No

2

納品
対象

9 様式-3 工事打合簿：受注者発議A ［機械（空調）］ ○

8 様式-3

○

3 様式-3 工事打合簿：発注者発議 ［機械（空調）］

7 様式-3
工事打合簿：受注者発議A ［建築］
【営繕課・建築住宅課共用】

様式-3 工事打合簿：発注者発議 ［電気（昇降機）］

5

様式-3 工事打合簿：発注者発議 ［機械（衛生）］ ○

様式-3 工事打合簿：発注者発議 ［電気（電気）］ ○
営繕

（工事）

1 様式-3
工事打合簿：発注者発議 ［建築］
【営繕課・建築住宅課共用】

○

○

6

4 様式-3 工事打合簿：発注者発議 ［機械（機械）］ ○

○

工事打合簿：受注者発議A ［機械（衛生）］ ○



主任(監理)技術者
：機械(機械)

⇒
現場代理人
：機械(機械)

⇒
受託者監督員
：機械（機械）

⇒
主任監督員
：機械(機械)

⇒
総括監督員
：機械(機械)

⇒
班長

：機械(機械)
⇒ ※

※ 技術補佐 → 建築設備参事 → 課長 　=　営繕課に廻る場合

※ 係長 技術補佐 課長 　=　建築住宅課に廻る場合

主任(監理)技術者
：電気(電気)

⇒
現場代理人
：電気(電気)

⇒
受託者監督員
：電気（電気）

⇒
主任監督員
：電気(電気)

⇒
総括監督員
：電気(電気)

⇒
班長

：電気(電気)
⇒ ※

※ 技術補佐 → 建築設備参事 → 課長 　=　営繕課に廻る場合

※ 係長 技術補佐 課長 　=　建築住宅課に廻る場合

主任(監理)技術者
：電気(昇降機)

⇒
現場代理人

：電気(昇降機)
⇒

受託者監督員
：電気（昇降機）

⇒
主任監督員

：電気(昇降機)
⇒

総括監督員
：電気(昇降機)

⇒
班長

：電気(昇降機)
⇒ ※

※ 技術補佐 → 建築設備参事 → 課長 　=　営繕課に廻る場合

※ 係長 技術補佐 課長 　=　建築住宅課に廻る場合

現場代理人
：建築

⇒
主任(監理)技術者

：建築
⇒

受託者監督員
：建築

⇒
主任監督員

：建築
⇒

総括監督員
：建築

⇒
班長
：建築

⇒ ※

※ 技術補佐 建築設備参事 課長 　=　営繕課に廻る場合

※ 係長 技術補佐 課長 　=　建築住宅課に廻る場合

現場代理人
：機械(衛生)

⇒
主任(監理)技術者

：機械(衛生)
⇒

受託者監督員
：機械（衛生）

⇒
主任監督員
：機械(衛生)

⇒
総括監督員
：機械(衛生)

⇒
班長

：機械(衛生)
⇒ ※

※ 技術補佐 → 建築設備参事 → 課長 　=　営繕課に廻る場合

※ 係長 技術補佐 課長 　=　建築住宅課に廻る場合

現場代理人
：機械(空調)

⇒
主任(監理)技術者

：機械(空調)
⇒

受託者監督員
：機械（空調）

⇒
主任監督員
：機械(空調)

⇒
総括監督員
：機械(空調)

⇒
班長

：機械(空調)
⇒ ※

※ 技術補佐 → 建築設備参事 → 課長 　=　営繕課に廻る場合

※ 係長 技術補佐 課長 　=　建築住宅課に廻る場合

現場代理人
：機械(機械)

⇒
主任(監理)技術者

：機械(機械)
⇒

受託者監督員
：機械（機械）

⇒
主任監督員
：機械(機械)

⇒
総括監督員
：機械(機械)

⇒
班長

：機械(機械)
⇒ ※

※ 技術補佐 → 建築設備参事 → 課長 　=　営繕課に廻る場合

※ 係長 技術補佐 課長 　=　建築住宅課に廻る場合

現場代理人
：電気(電気)

⇒
主任(監理)技術者

：電気(電気)
⇒

受託者監督員
：電気（電気）

⇒
主任監督員
：電気(電気)

⇒
総括監督員
：電気(電気)

⇒
班長

：電気(電気)
⇒ ※

※ 技術補佐 → 建築設備参事 → 課長 　=　営繕課に廻る場合

※ 係長 技術補佐 課長 　=　建築住宅課に廻る場合

現場代理人
：電気(昇降機)

⇒
主任(監理)技術者

：電気(昇降機)
⇒

受託者監督員
：電気（昇降機）

⇒
主任監督員

：電気(昇降機)
⇒

総括監督員
：電気(昇降機)

⇒
班長

：電気(昇降機)
⇒ ※

※ 技術補佐 → 建築設備参事 → 課長 　=　営繕課に廻る場合

※ 係長 技術補佐 課長 　=　建築住宅課に廻る場合

○

13 様式-3

14

○

様式-3 工事打合簿：受注者発議B ［機械（衛生）］

○

○

11 様式-3 工事打合簿：受注者発議A ［電気（電気）］ ○

納品
対象

12

15 様式-3 工事打合簿：受注者発議B ［機械（空調）］

発議者No 様式No 帳票名称（書類種別）

様式-3 工事打合簿：受注者発議A ［電気（昇降機）］

工事打合簿：受注者発議B ［建築］
【営繕課・建築住宅課共用】

決裁カテゴリ

10 様式-3 工事打合簿：受注者発議A ［機械（機械）］ ○

○工事打合簿：受注者発議B ［電気（電気）］

16 様式-3 工事打合簿：受注者発議B ［機械（機械）］ ○

工事打合簿：受注者発議B ［電気（昇降機）］ ○

営繕
（工事）

17 様式-3

様式-318



○
受託者監督員

：建築
⇒

主任監督員
：建築

⇒
総括監督員

：建築
⇒

班長
：建築

⇒ ※ ⇒
現場代理人

：建築
⇒

主任(監理)技術者
：建築

※ 技術補佐 建築設備参事 課長

○
受託者監督員
：機械（衛生）

⇒
主任監督員
：機械(衛生)

⇒
総括監督員
：機械(衛生)

⇒
班長

：機械(衛生)
⇒ ※ ⇒

現場代理人
：機械(衛生)

⇒
主任(監理)技術者

：機械(衛生)

※ 技術補佐 建築設備参事 課長

受託者監督員
：機械（空調）

⇒
主任監督員
：機械(空調)

⇒
総括監督員
：機械(空調)

⇒
班長

：機械(空調)
⇒ ※ ⇒

現場代理人
：機械(空調)

⇒
主任(監理)技術者

：機械(空調)

※ 技術補佐 建築設備参事 課長

受託者監督員
：機械（機械）

⇒
主任監督員
：機械(機械)

⇒
総括監督員
：機械(機械)

⇒
班長

：機械(機械)
⇒ ※ ⇒

現場代理人
：機械(機械)

⇒
主任(監理)技術者

：機械(機械)

※ 技術補佐 建築設備参事 課長

受託者監督員
：電気（電気）

⇒
主任監督員
：電気(電気)

⇒
総括監督員
：電気(電気)

⇒
班長

：電気(電気)
⇒ ※ ⇒

現場代理人
：電気(電気)

⇒
主任(監理)技術者

：電気(電気)

※ 技術補佐 建築設備参事 課長

受託者監督員
：電気（昇降機）

⇒
主任監督員

：電気(昇降機)
⇒

総括監督員
：電気(昇降機)

⇒
班長

：電気(昇降機)
⇒ ※ ⇒

現場代理人
：電気(昇降機)

⇒
主任(監理)技術者

：電気(昇降機)

※ 技術補佐 建築設備参事 課長

25 -
場外検査（立会い）願：受注者発議A ［建築］
【営繕課・建築住宅課共用】

○
主任(監理)技術者

：建築
⇒

現場代理人
：建築

⇒
受託者監督員

：建築
⇒

主任監督員
：建築

⇒
総括監督員

：建築

26 - 場外検査（立会い）願A ［機械（衛生）］ ○
主任(監理)技術者

：機械(衛生)
⇒

現場代理人
：機械(衛生)

⇒
受託者監督員
：機械（衛生）

⇒
主任監督員
：機械(衛生)

⇒
総括監督員
：機械(衛生)

27 - 場外検査（立会い）願A ［機械（空調）］ ○
主任(監理)技術者

：機械(空調)
⇒

現場代理人
：機械(空調)

⇒
受託者監督員
：機械（空調）

⇒
主任監督員
：機械(空調)

⇒
総括監督員
：機械(空調)

28 - 場外検査（立会い）願A ［機械（機械）］ ○
主任(監理)技術者

：機械(機械)
⇒

現場代理人
：機械(機械)

⇒
受託者監督員
：機械（機械）

⇒
主任監督員
：機械(機械)

⇒
総括監督員
：機械(機械)

29 - 場外検査（立会い）願A ［電気（電気）］ ○
主任(監理)技術者

：電気(電気)
⇒

現場代理人
：電気(電気)

⇒
受託者監督員
：電気（電気）

⇒
主任監督員
：電気(電気)

⇒
総括監督員
：電気(電気)

30 - 場外検査（立会い）願A ［電気（昇降機）］ ○
主任(監理)技術者

：電気(昇降機)
⇒

現場代理人
：電気(昇降機)

⇒
受託者監督員
：電気（昇降機）

⇒
主任監督員

：電気(昇降機)
⇒

総括監督員
：電気(昇降機)

31 -
場外検査（立会い）願B ［建築］
【営繕課・建築住宅課共用】

○
現場代理人

：建築
⇒

主任(監理)技術者
：建築

⇒
受託者監督員

：建築
⇒

主任監督員
：建築

⇒
総括監督員

：建築

32 - 場外検査（立会い）願B ［機械（衛生）］ ○
現場代理人
：機械(衛生)

⇒
主任(監理)技術者

：機械(衛生)
⇒

受託者監督員
：機械（衛生）

⇒
主任監督員
：機械(衛生)

⇒
総括監督員
：機械(衛生)

33 - 場外検査（立会い）願B ［機械（空調）］ ○
現場代理人
：機械(空調)

⇒
主任(監理)技術者

：機械(空調)
⇒

受託者監督員
：機械（空調）

⇒
主任監督員
：機械(空調)

⇒
総括監督員
：機械(空調)

34 - 場外検査（立会い）願B ［機械（機械）］ ○
現場代理人
：機械(機械)

⇒
主任(監理)技術者

：機械(機械)
⇒

受託者監督員
：機械（機械）

⇒
主任監督員
：機械(機械)

⇒
総括監督員
：機械(機械)

35 - 場外検査（立会い）願B ［電気（電気）］ ○
現場代理人
：電気(電気)

⇒
主任(監理)技術者

：電気(電気)
⇒

受託者監督員
：電気（電気）

⇒
主任監督員
：電気(電気)

⇒
総括監督員
：電気(電気)

36 - 場外検査（立会い）願B ［電気（昇降機）］ ○
現場代理人

：電気(昇降機)
⇒

主任(監理)技術者
：電気(昇降機)

⇒
受託者監督員
：電気（昇降機）

⇒
主任監督員

：電気(昇降機)
⇒

総括監督員
：電気(昇降機)

37 -
工事材料(機材)搬入報告書A ［建築］
【営繕課・建築住宅課共用】

○
主任(監理)技術者

：建築
⇒

現場代理人
：建築

⇒
受託者監督員

：建築
⇒

主任監督員
：建築

⇒
総括監督員

：建築

38 - 工事材料(機材)搬入報告書A ［機械（衛生）］ ○
主任(監理)技術者

：機械(衛生)
⇒

現場代理人
：機械(衛生)

⇒
受託者監督員
：機械（衛生）

⇒
主任監督員
：機械(衛生)

⇒
総括監督員
：機械(衛生)

39 - 工事材料(機材)搬入報告書A ［機械（空調）］ ○
主任(監理)技術者

：機械(空調)
⇒

現場代理人
：機械(空調)

⇒
受託者監督員
：機械（空調）

⇒
主任監督員
：機械(空調)

⇒
総括監督員
：機械(空調)

カテゴリ

様式-3 工事打合簿：受託者監督員発議 ［機械（空調）］ ○

工事打合簿：受託者監督員発議 ［機械（衛生）］様式-3

24

21

様式-3 工事打合簿：受託者監督員発議 ［電気（昇降機）］

○

20

工事打合簿：受託者監督員発議 ［建築］

22 様式-3 工事打合簿：受託者監督員発議 ［機械（機械）］

様式-3 工事打合簿：受託者監督員発議 ［電気（電気）］

納品
対象

発議者 決裁

19 様式-3

営繕
（工事）

No 様式No 帳票名称（書類種別）

23

○

○



40 - 工事材料(機材)搬入報告書A ［機械（機械）］ ○
主任(監理)技術者

：機械(機械)
⇒

現場代理人
：機械(機械)

⇒
受託者監督員
：機械（機械）

⇒
主任監督員
：機械(機械)

⇒
総括監督員
：機械(機械)

41 - 工事材料(機材)搬入報告書A ［電気（電気）］ ○
主任(監理)技術者

：電気(電気)
⇒

現場代理人
：電気(電気)

⇒
受託者監督員
：電気（電気）

⇒
主任監督員
：電気(電気)

⇒
総括監督員
：電気(電気)

42 - 工事材料(機材)搬入報告書A ［電気（昇降機）］ ○
主任(監理)技術者

：電気(昇降機)
⇒

現場代理人
：電気(昇降機)

⇒
受託者監督員
：電気（昇降機）

⇒
主任監督員

：電気(昇降機)
⇒

総括監督員
：電気(昇降機)

43 -
工事材料(機材)搬入報告書B ［建築］
【営繕課・建築住宅課共用】

○
現場代理人

：建築
⇒

主任(監理)技術者
：建築

⇒
受託者監督員

：建築
⇒

主任監督員
：建築

⇒
総括監督員

：建築

44 - 工事材料(機材)搬入報告書B ［機械（衛生）］ ○
現場代理人
：機械(衛生)

⇒
主任(監理)技術者

：機械(衛生)
⇒

受託者監督員
：機械（衛生）

⇒
主任監督員
：機械(衛生)

⇒
総括監督員
：機械(衛生)

45 - 工事材料(機材)搬入報告書B ［機械（空調）］ ○
現場代理人
：機械(空調)

⇒
主任(監理)技術者

：機械(空調)
⇒

受託者監督員
：機械（空調）

⇒
主任監督員
：機械(空調)

⇒
総括監督員
：機械(空調)

46 - 工事材料(機材)搬入報告書B ［機械（機械）］ ○
現場代理人
：機械(機械)

⇒
主任(監理)技術者

：機械(機械)
⇒

受託者監督員
：機械（機械）

⇒
主任監督員
：機械(機械)

⇒
総括監督員
：機械(機械)

47 - 工事材料(機材)搬入報告書B ［電気（電気）］ ○
現場代理人
：電気(電気)

⇒
主任(監理)技術者

：電気(電気)
⇒

受託者監督員
：電気（電気）

⇒
主任監督員
：電気(電気)

⇒
総括監督員
：電気(電気)

48 - 工事材料(機材)搬入報告書B ［電気（昇降機）］ ○
現場代理人

：電気(昇降機)
⇒

主任(監理)技術者
：電気(昇降機)

⇒
受託者監督員
：電気（昇降機）

⇒
主任監督員

：電気(昇降機)
⇒

総括監督員
：電気(昇降機)

49 -
休日・夜間作業届A ［建築］
【営繕課・建築住宅課共用】

○
主任(監理)技術者

：建築
⇒

現場代理人
：建築

⇒
受託者監督員

：建築
⇒

主任監督員
：建築

⇒
総括監督員

：建築

50 - 休日・夜間作業届A ［機械（衛生）］ ○
主任(監理)技術者

：機械(衛生)
⇒

現場代理人
：機械(衛生)

⇒
受託者監督員
：機械（衛生）

⇒
主任監督員
：機械(衛生)

⇒
総括監督員
：機械(衛生)

51 - 休日・夜間作業届A ［機械（空調）］ ○
主任(監理)技術者

：機械(空調)
⇒

現場代理人
：機械(空調)

⇒
受託者監督員
：機械（空調）

⇒
主任監督員
：機械(空調)

⇒
総括監督員
：機械(空調)

52 - 休日・夜間作業届A ［機械（機械）］ ○
主任(監理)技術者

：機械(機械)
⇒

現場代理人
：機械(機械)

⇒
受託者監督員
：機械（機械）

⇒
主任監督員
：機械(機械)

⇒
総括監督員
：機械(機械)

53 - 休日・夜間作業届A ［電気（電気）］ ○
主任(監理)技術者

：電気(電気)
⇒

現場代理人
：電気(電気)

⇒
受託者監督員
：電気（電気）

⇒
主任監督員
：電気(電気)

⇒
総括監督員
：電気(電気)

54 - 休日・夜間作業届A ［電気（昇降機）］ ○
主任(監理)技術者

：電気(昇降機)
⇒

現場代理人
：電気(昇降機)

⇒
受託者監督員
：電気（昇降機）

⇒
主任監督員

：電気(昇降機)
⇒

総括監督員
：電気(昇降機)

55 -
休日・夜間作業届B ［建築］
【営繕課・建築住宅課共用】

○
現場代理人

：建築
⇒

主任(監理)技術者
：建築

⇒
受託者監督員

：建築
⇒

主任監督員
：建築

⇒
総括監督員

：建築

56 - 休日・夜間作業届B ［機械（衛生）］ ○
現場代理人
：機械(衛生)

⇒
主任(監理)技術者

：機械(衛生)
⇒

受託者監督員
：機械（衛生）

⇒
主任監督員
：機械(衛生)

⇒
総括監督員
：機械(衛生)

57 - 休日・夜間作業届B ［機械（空調）］ ○
現場代理人
：機械(空調)

⇒
主任(監理)技術者

：機械(空調)
⇒

受託者監督員
：機械（空調）

⇒
主任監督員
：機械(空調)

⇒
総括監督員
：機械(空調)

58 - 休日・夜間作業届B ［機械（機械）］ ○
現場代理人
：機械(機械)

⇒
主任(監理)技術者

：機械(機械)
⇒

受託者監督員
：機械（機械）

⇒
主任監督員
：機械(機械)

⇒
総括監督員
：機械(機械)

59 - 休日・夜間作業届B ［電気（電気）］ ○
現場代理人
：電気(電気)

⇒
主任(監理)技術者

：電気(電気)
⇒

受託者監督員
：電気（電気）

⇒
主任監督員
：電気(電気)

⇒
総括監督員
：電気(電気)

60 - 休日・夜間作業届B ［電気（昇降機）］ ○
現場代理人

：電気(昇降機)
⇒

主任(監理)技術者
：電気(昇降機)

⇒
受託者監督員
：電気（昇降機）

⇒
主任監督員

：電気(昇降機)
⇒

総括監督員
：電気(昇降機)

主任監督員 ⇒ 総括監督員 ⇒ ※ ⇒ 主任・管理技術者

※ 班長 建築設備参事 課長補佐 課長 　=　営繕課に廻る場合

※ 係長 技術補佐 課長 　=　建築住宅課に廻る場合

主任・管理技術者 ⇒ 主任監督員 ⇒ 総括監督員 ⇒ ※

※ 班長 建築設備参事 課長補佐 課長 　=　営繕課に廻る場合

※ 係長 技術補佐 課長 　=　建築住宅課に廻る場合

営繕
（委託業務）

61

62 様式-15

様式-15
打合せ簿：発注者発議
【営繕課・建築住宅課共用】

打合せ簿：受注者発議
【営繕課・建築住宅課共用】

○

○

営繕
（工事）

No 様式No 帳票名称（書類種別）
納品
対象

発議者 決裁カテゴリ



■交通政策局

主任監督員 ⇒ ※ ⇒ 主任・管理技術者

※ 係長 課長補佐 課長

主任・管理技術者 ⇒ 主任監督員 ⇒ ※

※ 係長 課長補佐 課長

○

カテゴリ No

2 様式-15 打合せ簿：受注者発議 ○

土木
（委託業務）

1 様式-15 打合せ簿：発注者発議

納品
対象

発議者 決裁様式No 帳票名称（書類種別）


